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eKlausur
Hinweise zur Bedienung der Software und zu den Formatierungshilfen

Tastenkombinationen

STRG+A Gesamten Text markieren.

STRG+C (oder STRG+EINFG) Markierten Text kopieren.

STRG+X Markierten Text ausschneiden.

STRG+V (oder UMSCHALT+EINFG) Ausgewahlten Text einfliigen.
UMSCHALT+EINGABETASTE Zeilenumbruch mit verringertem Zeilenabstand
STRG+B Markierten Text fett setzen.

STRGH+I Markierten Text kursiv setzen

STRG+U Markierten Text unterstreichen.

STRG+Z Ruckgangig

STRG+Y Wiederholen

Weitere Tastenkombinationen stehen nicht zur Verfligung.

Formatierungshilfen

Die Werkzeugleiste enthélt die folgenden Elemente:

<_1 H Absatz B I U = = = = = ®
Diese Elemente haben folgende Funktionen:

) Ruckgéngig Wiederholen

= Seitenumbruch einfiigen

Absatz Formatvorlage auswahlen

B I U Fett Kursiv Unterstrichen

Linksbindig Mittig Rechtsbindig Blocksatz

v
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Ausriicken Einriicken

® PDF Vorschau anzeigen

Weitere Formatierungshilfen stehen nicht zur Verfligung. Insbesondere gibt es keine:

e automatische Gliederung oder Aufzahlung
e geschitzten Leerzeichen
e keine typografischen Anfiihrungszeichen

Zudem gibt es keine automatische Rechtschreib- und Grammatikkontrolle und keine automatische
Silbentrennung.

Weitere Bedienelemente

.Kaffeepause“-Button: Blendet das Dokument aus, sodass der Text nicht (von anderen)
gelesen werden kann, beispielsweise bei einem Toilettengang.

Abgabe-Button: Falls vor Ablauf der Bearbeitungszeit abgegeben werden soll. Es folgt
eine Sicherheitsabfrage. Mit dem Ende der Bearbeitungszeit wird die Klausur automatisch
abgegeben.
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