MEIN JUSTIZPOSTFACH (MJP)

ERSTE SCHRITTE

Stand: 12.01.2024

Erste Schritte im MJP

Sobald Sie ein ,Mein Justizpostfach” (MJP) eingerichtet haben, kdnnen Sie sich mit-
tels Ihrer BundID dort anmelden. Wir zeigen lhnen die ersten Schritte nach Ihrer
Anmeldung. Beachten Sie: ,Mein Justizpostfach” befindet sich noch im Pilotbetrieb,
d.h. es werden regelmaRig Neuerungen eingepflegt, sodass dieses Hinweisblatt un-
ter Umstanden nicht mehr den aktuellen Stand widerspiegelt.

1) Empfangene Nachrichten (lhr Startbildschirm)

Wenn Sie sich im MJP anmelden, gelangen Sie auf die Ubersichtsseite ,Empfangene
Nachrichten”. Vielleicht finden Sie hier eine erste ,Willkommensnachricht”, ansons-
ten wird die Liste empfangener Nachrichten zunachst leer sein.

MEIN IJ)%SSTI_IFZACH Sie sind angemeldet als [==

Mein Justizpostfach

| Empfangene Nachrichten Em pfa ngene NaChriChten

Gesendete Nachrichten

Mein Justizpostfach > Empfangene Nachrichten

4
Postfach verwalten Hallo
Sie haben sich erfolgreich angemeldet.

P Es befinden sich keine Nachrichten in dieser Liste.

Sollten Sie Nachrichten empfangen haben und lesen wollen, missen diese zunachst
entschlisselt werden. Dies zeigen wir in Abschnitt 4) Nachrichten lesen.

Auf der linken Seite finden Sie den Navigationsbaum, Giber den Sie zwischen den
einzelnen Bereichen lhres Postfachs wechseln kénnen.

2) Nachricht verfassen

Uber den Navigationsbaum kdnnen Sie in den Bereich zum Verfassen einer Nach-
richt wechseln. Wir mochten Sie darauf hinweisen, keine Test-Nachrichten an Ge-
richte oder Behoérden und nur nach vorheriger Absprache an andere Empfanger zu
versenden.

Das Formular (siehe Folgeseite) erfordert - im Gegensatz zum Verfassen z.B. einer
E-Mail — weitere Angaben zu Empfanger, Sachgebiet und Aktenzeichen, sieht aber
z.B. keinen Eingabebereich fir ein Anschreiben vor, da dies zusammen mit anderen
Dokumenten gesondert hinzugefligt werden muss.
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MEIN IJ:l(’)SS-I-;-IFZACH Sie sind angemeldet als -

Mein Justizpostfach

| Nachricht verfassen

Empfangene Nachrichten N a c h r i C h t Ve rfa Sse n

Gesendete Nachrichten

Mein Justizpostfach > Nachrichtverfassen

Legende
Postfach verwalten
%  Felder mit dem Stern-Symbol miissen ausgefiillt werden.

Empfénger %

Empfanger auswahlen

o
Angaben zu lhrer Nachricht
Behorde o Gericht
Bitte auswahlen
Sonstige
* o
Sachgebiet | Bitte auswahlen
* o
Aktenzeichen des Verfahrens O
neu
unbekannt
* o
Aktenzeichen des Absenders
o
Dokumente %
Dokumente hier ablegen oder
Dokumente hier auswahlen
* (2]
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2.1 Auswahl eines Empfangers
Wahlen Sie zunachst einen Empfanger durch Betatigen der entsprechenden Schalt-
flache aus. Es 6ffnet sich ein Dialog fir die Suche im SAFE-Adressbuch.

Empfanger suchen und auswahlen

Name / Firma I Finanzgericht v ]
Bundesland lHamburg

o | ]

v Weitere Suchfelder hinzufiigen

Empfanger suchen

Trefferliste

Namen / Firma
Vorname  Organisation Rollen Ort Bundesland

~

Finanzgericht » Justiz Hambu

Hamburg (EGVPEGVP_JUSTIZ) g

Ausgewdhlter Empféanger: Finanzgericht Hamburg, Justiz (EGVP:EGVP... Empfanger hinzuftigen

Es bietet sich an, die Suche Gber Angabe von ,Name/Firma” (oder einem Teil hiervon)
in Kombination mit Auswahl eines Bundeslands zu starten. Uber die Schaltflache
+Empfanger suchen” werden lhnen die Suchergebnisse aufgelistet. Sollte die Tref-
ferliste zu umfangreich sein, konnen Sie den Bereich ,Weitere Suchfelder hinzufu-
gen” aufklappen, um weitere Suchkriterien (z.B. die Adresse) anzugeben.

Haben Sie in der Trefferliste letztlich den gewlinschten Empfanger gefunden, wah-
len Sie diesen durch Anklicken aus und bestatigen Sie lhre Angabe Uber die Schalt-
flache ,Empfanger hinzufligen”.
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2.2 Angaben zu lhrer Nachricht

Nach Auswahl des Empfangers kdnnen Sie optional weitere Angaben zu lhrer Nach-
richt machen. Geben Sie an, ob Sie an ein Gericht oder einen sonstigen Empfanger
zustellen mochten und wahlen Sie entweder ein Gericht aus der Auswahlliste oder
geben Sie im Freitext unter ,Sonstige” den entsprechenden Namen an.

Angaben zu lhrer Nachricht

Behorde O Gericht

[ Finanzgericht Augsburg

Finanzgericht Dusseldorf

- Finanzgericht Hamburg

Finanzgericht Koln

Wahlen Sie dann ein ,Sachgebiet” aus der Auswahlliste (ggf. ,Unbekannt”) und ma-
chen Sie Angaben zu dem Aktenzeichen des Verfahrens bzw. lhrem eigenen Akten-
zeichen.

Uber die kleinen blauen Schaltflichen mit dem Fragezeichen erhalten Sie weitere
Informationen zu den bendtigten Angaben.

2.3 Dokumente hinzufiigen

Zuletzt mussen Sie lhrer Nachricht Dokumente hinzufligen. Nutzen Sie die Schalt-
flache ,Dokumente hier auswahlen”, um einen Dateiauswahl-Dialog zu 6ffnen oder
ziehen Sie die gewlinschten Dokumente per Drag & Drop in den entsprechend be-
nannten Bereich.

2.4 Nachricht versenden
Prifen Sie zum Schluss alle Angaben nochmals und versenden Sie die Nachricht
dann Uber die Schaltflache ,Verschlisselte Nachricht senden”.

3) Gesendete Nachrichten

Auf der Ubersichtsseite ,Gesendete Nachrichten” finden Sie die von Ihnen versen-
deten Nachrichten. Solange Sie noch keine Nachrichten versendet haben, wird diese
Liste leer sein, andernfalls werden hier alle gesendeten Nachrichten aufgelistet.

MEIN JUSTIZ- e et ol
POSTFACH Sie sind angemeldet als

Mein Justizpostfach

Empfangene Nachrichten G esen d ete N a C h ri Chte n

| Gesendete Nachrichten

Mein Justizpostfach > Gesendete Machrichten

Postfach verwalten P Es befinden sich keine Nachrichten in dieser Liste.
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4) Nachrichten lesen

Wenn Ihnen jemand eine Nachricht schickt, wird diese automatisch in dem Bereich
.Empfangene Nachrichten” angezeigt. Da Nachrichten beim Versand immer ver-
schlisselt werden, missen Sie diese zunachst entschllisseln, um sie lesen zu kénnen.

MEIN ;%SSTI_IFZACH Sie sind angemeldet als =

Mein Justizpostfach

Nachricht verfassen

| Empfangene Nachrichten Empfa ngene NaCh riChten

Gesendete Nachrichten

Mein Justizpostfach > Empfangene Nachrichten

v
Postfach verwalten Hallo . 1
Sie haben sich erfolgreich angemeldet.

Ihre Nachrichten sind noch verschlisselt (Schloss-Symbol). Zur Entschlisselung bendtigen Sie
Ihre personliche Schlisseldatei und missen das dazugeharige Passwort eingeben.

d Nachrichten entschlisseln

Absender Datum v
)‘vq EI Verschliisselte Nachricht 14.11.2023 | 09:07
Q IEl Verschllsselte Nachricht 14.11.2023 | 09:02
Q I-EI Verschlisselte Nachricht 02.11.2023 | 12:48
Q El Verschlusselte Nachricht 15.10.2023 | 21:49
Q £| Verschliisselte Nachricht 15.10.2023 | 21:35

Betatigen Sie hierzu die Schaltflache ,Nachrichten entschliisseln”. Es erscheint ein
Dialogfenster, welches Sie auffordert, Ihre Schliisseldatei auszuwahlen und das da-
zugehorige Passwort (PIN) einzugeben.
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Nachrichten entschlisseln

Legende

%  Felder mit dem Stern-Symbol missen ausgefullt werden.

Personliche
Schliisseldatei SchlUsseldatei hier ablegen oder

Schlusseldatei hier

auswahlen

* e

Passwort

Sie erhalten umgehend eine Riickmeldung, ob Ihre Eingaben korrekt und die Uber-
prufung erfolgreich waren.

Uberpriifung erfolgreich!
Ihre personliche Schlisseldatei wurde erfolgreich eingelesen. Sie
kdnnen nun lhre Nachrichten entschlisseln.

Nun kénnen Sie Uber die Schaltflache ,Nachrichten entschliisseln” den Dialog schlie-
Ben und zur Liste empfangener (und nun entschliisselter) Nachrichten zurtickkehren.

Ihre Nachrichten wurden erfolgreich entschliUsselt.

Absender Datum v
}x BJV (Z3 IT-Abteilung nur intern) (Oberste Landesbehdrden HH) 14.11.2023 | 09:07
Q BJV (Z3 IT-Abteilung nur intern) (Oberste Landesbehdrden HH) 14.11.2023 | 09:02
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Klicken Sie zum Lesen einer Nachricht auf den entsprechenden Absender und es
offnet sich die Detailansicht der empfangenen Nachricht.

Mein Justizpostfach

Nachricht verfassen

| emoneeneneines D@tailansicht empfangene Nachricht

Gesendete Nachrichten

Mein Justizpostfach > Empfangene Nachrichten > Detailansicht

Postfach verwalten | EH

Sendedetails

Empfangsdatum
14.11.2023, 09:07 Uhr

Absender

Name/Firma Vorname
BJV (Z3 IT-Abteilung nur intern) =

Organisation Rolle

Oberste Landesbehdrden HH Unbekannte Rolle (EGVP_SLAVE)
Ort

Hamburg

Angaben zur empfangenen Nachricht

Behérde Sachgebiet

N ] W Ly (= = g

Aktenzeichen des Verfahrens Aktenzeichen des Empfangers

N ] . Ly - (= -l F ol
Dokumente

Dokument 1 Schreiben.pdf
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5) Postfach verwalten

In dem Bereich ,Postfach verwalten” finden Sie einerseits Angaben zu lhrer Post-
fach-Adresse (z.B. Ilhre SAFE-ID), welche im Support-Fall ben6tigt werden und an-
dererseits haben Sie hier die Moglichkeit, Ihr Postfach und alle damit zusammen-
hangenden Daten zu I6schen.

MEIN IJ:%SS-_I;JFZACH Sie sind angemeldet als

Mein Justizpostfach

Empfangene Nachrichten POStfaCh Ve rwa Iten

Gesendete Nachrichten

Mein Justizpostfach > Postfach verwalten

In der nachfolgenden Auflistung finden Sie lhre personlichen Benutzerinformationen. Bitte

Postfach verwaltel L . .. . f
| B — geben Sie diese bei Support-Anfragen iiber den BundID-Support immer mit an.

Merkmal Wert

Name

SAFE-ID DE.|ustiz.1568d853-d548-41e1-a2d6

Postfach-1D 644ceSee16a2b1f4afe07b699ba7ebf4496c24a3495]

Mein Justizpostfach I6schen

Hier konnen Sie lhr Konto von Mein Justizpostfach lgschen.

Warnung

Beachten Sie, dass das Loschen unwiderruflich ist und alle lhre Nachrichten, Ihr Konto
und der Eintrag im SAFE-Verzeichnis geloscht werden und nicht wiederhergestellt werden
kénnen. Laufende juristische Verfahren kénnen durch die Loschung lhres
Justizpostfaches nicht beendet werden und werden dadurch auch nicht beeinflusst.

Das Laschen erfolgt in einem zweistufigen Prozess. Dieser zweistufige Prozess ist notwendig,
weil es varkommen kann, dass sich noch Nachrichten in Zustellung befinden. Damit
sichergestellt ist, dass Sie diese Nachrichten noch lesen kénnen, wird [hr Konto im ersten Schritt
lediglich deaktiviert und es kénnen ab dann keine Nachrichten mehr an Sie gesendet werden. In
einem zweiten Schritt konnen Sie das Konto dann endgiiltig [6schen. Hierzu melden Sie sich
fruhestens nach 2 Stunden erneut an Mein Justizpostfach an, lesen die eventuell vorhandenen
Nachrichten und léschen dann |hr Konto endgtltig.

Loschen starten

6) Abmelden

Nachdem Sie Ihre Arbeit im MJP erledigt haben, melden Sie sich tber die Schaltfla-
che ,Abmelden” oben rechts im Fensterbereich ab. Nach ca. 15 Minuten Inaktivitat
werden Sie ansonsten auch automatisch abgemeldet.
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